	Opptak – utenlandsk utdanning / karaktersnitt under C

	Rutine:
	Opptak til forskerutdanning – kandidater med utenlandsk utdannelses bakgrunn og/eller karaktersnitt under C

	Arbeidsområde:
	Utdanningsavdelingen (UA), Fakultetssekretariatet (MN-fak) og Institutt

	Hyppighet:
	Før og etter møter i Forskerutdanningsutvalg

	Nøkkelhendelse: 
	Når personlige henvendelser eller søknader mottas


	Utførende
	Handling
	Referanse:

	MN-fak
	1
	Opprettelse av studierett som gjestestudent på doktorgradsnivå i FS (ZDGMNFAK) etter behov i påvente av opptak. Studenten må betale semester avgift. Utenlandske studenter må få et fiktivt personnummer.
	

	Institutt
	2
	Oversender dokumenter med søkers utdanning til fakultetssekretariatet
	

	MN-fak
	3
	Registrerer søkers utdanning som en innpassingssak, gjør en nivåvurdering og sender svar tilbake til institutt dersom PhD-søknaden ikke er behandlet. Hvis PhD-søknaden allerede er behandlet, sendes nivåvurderingen til Fakultetets Forskerutdanning (FFU) i de tilfeller der kandidaten er anbefalt for opptak  
	 

	Institutt
	4
	Forskerutdanningsutvalget på instituttet vurderer søknadene med hovedvekt på prosjektbeskrivelsen, finansiering, studieplan, tidligere utdanning og veiledning. Oversender potensielle søknader for opptak til PhD-studiet med et følgebrev som inneholder plan for studiet (del 1 og del 2) samt en anbefaling. Sender avslagsbrev til ikke anbefalte/kvalifiserte søkere
	Kvalitetsreformen
Forsknings-utvalget


	MN-fak
	5
	Kandidatene vurderes for opptak i FFU med hovedvekt på finansiering, veiledning, studieplan og tidligere utdanning
	Kvalitetsreformen


	MN-fak
	6
	Sender ut opptaks/avslagsbrev til opptatte/avslåtte kandidater med kopi til veileder og institutt. Opplyse opptatte kandidater om å fylle ut og levere avtale ved opptak til organisert forskerutdanning innen en måned etter opptak. Avtalen oversendes fakultetet
	Forsknings-utvalget


	MN-fak
	7
	Registrerer opptatte kandidater i FS – doktorgradsmodulen og i Excel-fil. Arkiverer sakspapirene i eget arkiv for forskerutdanning
	

	UA
	8
	Frita PhD-kandidater for semesteravgift
	

	MN-fak
	9
	Arkivere innkomne avtaler og skrive ”til etterretnings brev” til studenten med kopi til instituttet
	


