Informasjon om nye rutinar for opptrykk av elektronisk innleverte masteroppgåver
Viser til e-post sendt ut 28.01.2008 vedrørande rutinar for opptrykk av elektronisk innleverte oppgåver. 

For å kvalitetssikre innlevering og opptrykking av sensureksemplar for masteroppgåver og samstundes gjere prosessen enklare for studentane, har det blitt gjort ei endring i den føreliggjande rutinen. 
Den nye rutinen inneber at Transporten leverar sensureksemplar av elektronisk innleverte masteroppgåver til det aktuelle instituttet eller fakultetet etter at Felles Kopiteneste har trykt dei opp og pakka dei. 
Den nye rutinen er som følgjer: 
· Oppgåvene skal leverast via Mi Side i pdf-format. Administrator på institutt/fakultet har ansvaret for å overføre filene til Felles Kopiteneste. 
· Vanleg leveringstid er 1-4 dagar. 
· Transporten leverar ut dei ferdig trykte masteroppgåvene med rett tal kopiar til institutt/fakultet
· Innkjøpsavdelinga fakturerar fakulteta etterskotsvis kvar månad. 

For at denne ordninga skal fungere ber vi fakulteta gje opp følgjande til Felles kopiteneste: 

· Ei oversikt til Felles kopiteneste med kontaktpersonar på institutt/fakultet for eventuelle spørsmål. 
· Det skal også leverast informasjon over kor mange kopiar dei ulike institutta/fakulteta skal dekkje. 
· Det skal nyttast innkjøpsavdelinga sitt skjema kvar gang ein tingar tenesta. Skjemaet kan sendast på e-post til Felles kopiteneste. Dette skjemaet finn ein på  http://www.uib.no/it/test/Persoktemp/Kopioppdrag.pdf
Dersom studenten skal ha eigne kopiar, kan dei kontakte Felles Kopiteneste i ettertid for å tinge desse. Studenten kan også nytte sjølvvald leverandør. 
Fakulteta vert oppfordra til å følgje rutinane for innleveringar i vårsemesteret. 
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