	Opptak – norsk utdanning, karaktersnitt laudabelt

	Rutine:
	Opptak til forskerutdanning – kandidater med norsk utdannelses bakgrunn og karaktersnitt laudabelt

	Arbeidsområde:
	Fakultetssekretariatet (MN-fak), Utdanningsavdelingen (UA) og Institutt

	Hyppighet:
	Før og etter møter i Forskerutdanningsutvalg på instituttnivå

	Nøkkelhendelse: 
	Når personlige henvendelser eller søknader mottas


	Utførende
	Handling
	Referanse:

	MN-fak
	1
	Opprettelse av studierett som gjestestudent på doktorgradsnivå i FS (ZDGMNFAK) etter behov i påvente av opptak. Studenten må betale semester avgift. Utenlandske studenter må få et fiktivt personnummer.
	

	Institutt
	2
	Forskerutdanningsutvalget på instituttet vurderer søknader om opptak med hovedvekt på prosjektbeskrivelsen, finansiering, veiledning, studieplan og tidligere utdanning
	Forsknings-utvalget

	Institutt
	3
	Sender opptaksbrev/avslagsbrev til studenten med kopi av opptaksbrev til veileder og fakultet. I tillegg oversendes søknaden sammen med opptaksbrevet til fakultet
	

	MN-fak
	4
	Sjekker de oversendte opptaksbrevene og søknadene med hensyn på de formelle kravene. Sakene blir tatt opp som orienteringssaker i Fakultetets Forskerutdanningsutvalg. Oppretter kandidat og tildeler studierett som registreres i FS-doktorgradsmodulen og i Excel fil. Arkiverer sakspapirer i eget arkiv for forskerutdanning
	

	UA 
	5
	Frita PhD-kandidater for semesteravgift
	

	Institutt
	6
	Opplyse kandidaten om å fylle ut og levere avtale ved opptak til organisert forskerutdanning innen en måned etter opptak. Avtalen oversendes fakultetet
	Forsknings-utvalget

	MN-fak
	7
	Arkivere innkomne avtaler og skrive ”til etterretnings brev” til studenten med kopi til instituttet
	


