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Retningslinjer for spesialpensum vs. innpasse emner til ph.d.-
graden 
Innpasses: Emner og kurs som er avlagt ved en akkreditert utdanningsinstitusjon. 
Dokumentasjon må være karakterutskrift.  

Reell emnekode benyttes. 

Spesialpensum: Kurs tatt ved ikke-akkrediterte utdanningsinstitusjoner, 
forskningsinstitusjoner, institutter, sommerskoler, vinterskoler, bedrifter, internasjonal 
konferanse. Resultatet føres som Bestått. 

Reelle spesialpensumeksamener som vi arrangerer må gis karakter A-F. 

Eksempler på spesialpensum, ikke innpass: GREEN General Relativity Effects on 
Entanglement (Summer School Alpbach 2015), Norsk Romsenter. 

Koder for spesialpensum 
Instituttkode  Kategori 

901-910   Spesialpensum 1-10 (15) SP 

920  INTERNASJONAL KONFERANSE, 2SP 

930  SEMINAR SELVVALGT EMNE, 1SP 

971-973  POPULÆRVITENSKAPELIG BIDRAG, 1-3 SP 

Instituttkoder BIO, MOL, KJEM, GEOV, GEOF, PHYS, MAT, INF 
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Melde opp til spesialpensum på ph.d. 
1) Dersom kandidaten fortsatt er meldt i et 900-emne på feil semester må emnet registreres 

med Utgår. Se rutinebeskrivelse. 

2) Sjekk i Vurd.prot om studenten har hatt spesialpensum med samme kode før. I så fall må en 
bruke –A eller –B-koder. Eks: Studenten har hatt eksamen i koden MAT910, en må da bruke 
MAT910A. Dersom A/B-kode ikke finnes kan FS-superbruker på fakultetet opprette. 

3) Gå i fanen Vurd.meld. Velg Ny rad.  

Emne:  184  MAT910  0 

  

4) Skriv N i  feltet Kand. (kandidatnummereres automatisk over natten) 

Ta ut protokoll  

1) For å legge inn tittel på spesialpensum: Marker emnet i Vurd.meld i Student samlebilde og 
kryss av for «Detaljer».  

 

https://wiki.uib.no/matnat/images/1/1e/Rutine_registrere_emne_utg%C3%A5r_og_overf%C3%B8re_til_protokoll.pdf
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2) Legg inn tittel I Spes.pensumtittel: og Spes. Pensumtittel engelsk: Velg Ctrl +T når du står i 
feltet for å få opp stort tekstfelt.  

Dersom det er en reell spesialpensumeksamen må kommisjon og kommisjonsnummer legges 
inn.  

3) Ta ut protokoll fra FS på vanlig måte. Dersom det er flere studenter oppmeldt, men ikke alle 
skal på protokollen velger dere «Sideskift mellom hver kandidat» og skriver kun ut de 
aktuelle protokollene. 

 

4) Resultat registreres i sensurregistreringsbildet i FS, og sendes i protokoll. Rutine 

5) Protokollen registreres i ephorte  på vanlig måte. Rutine 

 

Registrere titler på spesialpensum 
Tittel på spesialpensum registreres i Vurd.meld, kryss av for Detaljer. Det kommer opp et 
større tekstfelt derom en står i tekstfeltet og trykker Ctrl+T  

https://wiki.uib.no/matnat/images/a/a7/Rutine_for_registrering_av_vurderingsprotokoller_og_overf%C3%B8ring_av_sensur_i_FS.pdf
https://wiki.uib.no/matnat/images/4/48/Registrering_av_papirbaserte_eksamensprotokoller_i_ePhorte.pdf
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Tittel skal kun enten registreres i Spes.pensumtittel eller Oppgavetittel, ellers vil det vises to 
ganger på vitnemålet. Feltet Opppgavetittel brukes kun dersom det faktisk er tittel på en 
oppgave.

 

 

Retningslinjer for titler på spesialpensum 
Internasjonal konferanse 

 

 

Populærvitenskapelig bidrag 

 

Selvvalgt emne 

 

Spesialpensum 

 

 

Emnekode 
og fast 

emnetittel 

Spes.pensumtittel 
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Registrere resultat/ta ut protokoll 
Foreløpig registreres resultat og protokoll tas ut som på ordinære emner, se over. Det er meldt inn 
en sak via Eksamensnettverket ved UiB om at det ikke bør være nødvendig ta ut protokoll på 
forekomster som ikke er for relle spesialpensumeksamener. Dette er enda ikke avklart. 

Sjekke om titler i protokoll er korrekte 
Bruk rapport 990.001 for å sjekke at titlene på spesialpensum er korrekt registrert i protokoll. Obs! 
kryss av for Engelsk utgave (fordi vitnemålet skrives ut på engelsk). 
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