
Modul: Programstudent -> Meny: Rapporter -> Valg: Kontrollrapporter -> Valg: 
FS728.001 Utdanningsplanbekreftelse

1) Studieprogram

2) Inneværende 
termin

3) Velg de som 
ikke har 
bekreftet plan

5) Høyreklikk i 
rapportvinduet 
og velg ”Send e-
post”.

Åpner rapporten 
for e-
postutsendelse

4) Kjør rapport 
(ctrl + R)



Rapport FS214.001: Send e-post

1) Personer som ikke 
har bekreftet plan 
overføres automatisk 
fra FS728.001 
Utdanningsplan-
bekreftelse.

2) Angi 
hvilke(n) e-
postadresse(r) 
du vil sende til.

3) Angi adresse for 
svar.

4) Send gjerne en kopi 
til deg selv (for å sjekke 
hvordan e-posten ser 
ut for kandidatene)

5) Legg inn tekst i 
emnefeltet og selve e-
postmeldingen. 

6) Kjør rapport og e-
post vil bli distribuert


