04.01.2010

Forslag til endringer i skjema og retningslinjer for felt- og
seminarstotte

En hegringsrunde pa instituttene viste at de fleste gnsket felles retningslinjer og
skjema for felt- og seminarstette. Instituttene papekte noen endringer de gnsket:

- Konferanse/seminarstette kan ogsé gis til nasjonale symposium, ikke kun til
internasjonale symposium

- Skjema og retningslinjer pa engelsk

- Okte satser

- Mulighet til & soke om statte flere ganger dersom en er innenfor et maksbelap

- Det kan sgkes fortlgpende

Folgende endringer er tatt med i forslaget:

- Retningslinjene har blitt oppdatert slik at ogsa stgtte til nasjonale symposium
kan gis

- Det er mulig & sgke om stette flere ganger

- Skjema og retningslinjer pa engelsk vil utarbeides sa snart de norske
versjonene er godkjent

- Fakultetet foreslar a oppjustere satsene til samme niva som Institutt for
geovitenskap allerede har gjort. Dette er kun veiledende satser, og det er opp
til instituttet om en gnsker a bevilge sa mye.

- Instituttet kan selv avgjere om det skal vaere fast sgknadsfrist eller om det kan
sgkes fortlapende, dette er derfor ikke tatt med i skjemaet.

Forslag til endringer i satser - feltstotte:

Veiledende stottebelop til reiseutgifter:

Pr. feltsesong Innenlands Utenlands

Max antall dager 60

Max belgp 15.000,- (Fer 10 0

Totalt i lzpet av masterstudiet

Max antall dager 80

Max belgp 15.000,- (For 1:

Veiledende godtgjerelse pr. feltdegn:
Satsen pr. feltdegn er veiledende satt til 150,-

Forslag til endringer i satser — seminar/konferanse:

Veiledende stgttebelgp:

Pr. student
Maks antall dager | 7
Maks belap 5.000,-

Veiledende godtgjerelse pr. degn: kr 300,- ¢

Z:\studie\Skjema\Felt-seminar-stette\Forslag nye skjema\Endringer i skjema og retningslinjer for felt.doc
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Kjemisk institutt

institutt for geovitenskap
Institutt for informatikk
Matematisk institutt

Institutt for biologi

Institutt for fysikk og teknologi
Molekyleerbiologisk institutt
Institutt for fysikk og teknologi
Geofysisk institutt

Referanse Dato

2009/3905-MAJE 31.03.2009

Felt- og seminarstette for masterstudenter - oppdatering av
retningslinjer og skjema

Retningslinjer for tildeling av felt- og seminarstette til masterstudenter, samt tilhgrende
skjema, 14 tidligere tilgjengelig pa fakultetets gamle nettsider. Disse retningslinjene ble i
hovedsak utarbeidet mens det enna var fakultetet som fordelte slike midler. Ansvaret for
dette ble sa overfart til instituttene og det kan derfor vaere behov for en oppdatering av
retningslinjer og skjema som er i trad med hvordan ordningen na praktiseres og gnskes
praktisert pa instituttene. | den forbindelse ma det avklares om det er gnskelig med felles
retningslinjer og skjema for tildeling av felt- og seminarstatte for hele fakultetet, eller om
instituttene selv vil ha hand om dette. Dette vil ogsé ha betydning for hvor informasjon il
studentene om felt- og seminarstgtte ber legges etter innfaringen av ny eksternweb.

Vedlagt er spraklige og formmessige oppdaterte versjoner av de retningslinjene og
skjemaene som tidligere |a pa nettsidene.

Vi ber i forste omgang instituttene om tilbakemelding pa fglgende:

e Hva er instituttenes navaerende praksis nar det gjelder tildeling av felt- og
seminarstette i forhold til det som fremgar i vedlegget? Her er det tilstrekkelig & si noe
kort om evt. awvik i forhold til det som fremgar i vedleggene.

e @nsker instituttet at det er felles retningslinjer, skiema og informasjon for hele
fakultetet, eller gnsker man selv & utarbeide dette for eget institutt pa bakgrunn av de
vedlagte dokumentene?

Det matematisk-naturvitenskapelige Postadresse Besgksadresse Saksbehandler
fakultet Postboks 7803 Johs. Brunsgt. 12 Marianne Jensen
Telefon 55582062 5020 Bergen Bergen 55582841

Telefaks 55589666
post@mnfa.uib.no
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e Hvis man gnsker felles retningslinjer og skiema, hvilke endringer bar gjeres i de
vedlagte dokumentene?

Vi ber om tilbakemelding pa spgrsmalene ovenfor innen 20. mai.

Fakultetet vil serge for engelske versjoner av dokumentene s& snart det er blitt en avklaring
pa spgrsmalene ovenfor.

Etter fullmakt

Ingrid Solhgy
Konstituert seksjonssjef Marianne Jensen
farstekonsulent

Vedlegg
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SOKNAD OM STATTE TIL FELTARBEID | MASTERSTUDIET

Navn Studentnummer

Adresse

Institutt Studieprogram/-retning

Tidspunkt for opptak til masterstudiet (mnd/ér) Dato for innlevering av masteroppgave

Masteroppgavens tittel

Formalet med feltarbeidet

Tidspunkt for feltarbeidet (dato/ar)

o Er dette din forste eller andre feltsesong? (sett kryss) Farste D Andre D
Hvis farste, planlegger du & ha mer enn en feltsesong? (sett kryss) Ja D Nei D Usikker D

- Hvis andre, hvor mye statte fikk du fra instituttet forste feltsesong?

Har du sokt eller mottatt stotte fra andre kilder Ja D Nei D
(Norges forskningsrad, bedrifter, prosjekter e.l.)? (sett kryss)
- Hvis ja, fra hvem?

o Har du fatt tilsagn om stette fra andre kilder? (sett kryss) Ja D Nei D Usikker D

- Hvis ja: fra hvem, hvor mye, og hva dekker stgtten?

Reise tur/retur felt. Oppgi reisemal og reisemate. Kun dokumenterte utgifter kan sgkes dekket.
(OBS! Km-godtgjgrelse for bilbruk kan ikke nyttes)

kr

kr
Evt. reiseutgifter i felt. (Kun dokumenterte utgifter kan sgkes dekket.)

kr
e Antall dogn: ............... a kr. 150,- (veil. belgp) = kr

(Maks. 60 dagn i en sesong, og maks. 80 dggn over to sesonger — veiledende varighet)

Total sgknadssum kr

Sted dato Underskrift , student

Veileders bekreftelse og godkjenning av feltarbeidets art og varighet:

Sted dato Underskrift, veileder

OBS! STUDENTER SOM MOTTAR ST@TTE FORPLIKTER SELV A HOLDE REGNSKAP. D@GNGODTGJZRELSE GIS
UTEN BILAG. DERSOM REISEUTGIFTER SKAL DEKKES MA BILLETTER/KVITTERINGER (ORIGINAL) LEGGES VED
REISEREGNINGEN. DET VIL BLI SENDT UT EGNE OPPGJ@RSSKJEMA SAMMEN MED EVT. BEVILGNINGSBREV.




Retningslinjer for gkonomisk stgatte til feltarbeid i forbindelse
med mastergrad

Tildeling av @konomisk stette i forbindelse med innsamling av data til masteroppgaven er
ment & ga til direkte utgifter. Den enkelte masterstudent sgker om midler, disponerer bevilget
belgp, samt leverer regnskap. Studenten er selv ansvarlig for @ holde sitt eget budsjett.

Kriterier for tildeling:
= Den som sgker ma veere tatt opp som masterstudent nar feltarbeidet finner sted.
= Sgker ma ha betalt semesteravgift
= Det gis midler til kun én sesong pr. kalenderar (januar - desember).

= |nnenfor bevilgningsrammen dekkes kun dokumenterte reiseutgifter mellom Bergen
og reisemalet (originale billetter) og en godtgjerelse pr. feltdegn. Utgifter til utstyr,
transport av utstyr, og prever o.l. kan ikke dekkes over denne konto. Dersom det er
foretatt flyreise, ma billetten i original eller kvittering fra flyselskap (elektronisk
kvittering godtas) legges ved. Benyttes egen bil er det kun attesterte bensinregninger
og evt. fergereiser som kan dekkes. Det kan ikke beregnes kilometergodtgjerelse
for bruk av bil.

Veiledende stottebelep til reiseutgifter*:

Pr. feltsesong Innenlands Utenlands
Max antall dager 60 60

Max belgp 10.000,- 15.000,-
Totalt i lzpet av masterstudiet

Max antall dager 80 80

Max belgp 15.000,- 20.000,-

*Instituttene kan ha ulik praksis for tildeling

Veiledende godtgjorelse pr. feltdegn:
Satsen pr. feltdegn er veiledende satt til kr 150,-.

Studenter som far tilskudd til feltsesong fra andre kilder, ma opplyse om dette i sgknaden.
Dette gjelder eventuelle eksterne bidrag i form av stette fra fond, bedrifter, Norges
forskningsrad, prosjekter og lignende.

Soknad:

Spknad om stgtte til feltarbeid fylles ut pa eget skjema <nettadresse>. Sgknaden skal
inneholde falgende spesifiserte opplysninger: antall feltdegn, reisemal og antatte
reiseutgifter.

Sgknaden skal sendes/leveres til instituttet. Mangelfullt utfylte sgknader blir returnert, og
behandlingstiden pa disse sgknadene vil dermed bli forlenget.

Regnskap:

Regnskapet feres pa eget oppgjersskjema <nettside>, attesteres av veileder, og leveres
instituttet senest én (1) maned etter gjennomfort feltsesong. Oppgjer som leveres for
sent vil ikke bli dekket.

Dersom bevilgningen ikke blir benyttet ma instituttet fa melding om dette snarest. Studenter
som unnlater & gi beskjed, vil ikke motta stette ved en senere anledning. Bevilgninger kan
normalt ikke overfgres fra ett budsjettar til det neste.
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SOKNAD OM STOTTE TIL SEMINAR/KONFERANSE UNDER MASTERSTUDIET

Navn Studentnummer

Adresse

Institutt Studieprogram/-retning

Tidspunkt for opptak til masterstudiet (mnd/ar) Dato for innlevering av masteroppgave

Masteroppgavens tittel

Seminaret/konferansens arranger og tittel: NB kopi av program e.l. skal legges ved soknaden!

Tidspunkt for seminaret/konferansen (dato/ar)

Planlegger du levere noe faglig bidrag i forbindelse med seminaret/konferansen?

Har du sgkt eller mottatt stotte fra andre kilder Ja D Nei D
(Norges forskningsrad, bedrifter, prosjekter e.l.)? (sett kryss)
- Hvis ja, fra hvem?

e Har du fatt tilsagn om stette fra andre kilder? (sett kryss) Ja D Nei D Usikker D

- Hvis ja: fra hvem, hvor mye, og hva dekker stgtten?

e Reise tur/retur seminar/konferanse Oppgi reisemal og reisemate. Kun dokumenterte utgifter kan
spkes dekket. Det forutsettes at lavprisbilletter benyttes ved flyreise. Avklar med instituttet om de
dekker seminar/konferanseavgift for du sgker!

kr
kr
kr

e Antall degn: ................ a kr. 300,- (veiledende belgp) = kr
(Maks. 7 degn - veiledende varighet. Maks. statte kr. 5.000,- (veil. belap).

Total seknadssum kr

Sted dato Underskrift , student

Veileders bekreftelse og godkjenning:

Sted dato Underskrift, veileder

OBS! STUDENTER SOM MOTTAR ST@TTE FORPLIKTER SELV A HOLDE REGNSKAP. DGGNGODTGJZRELSE GIS
UTEN BILAG. DERSOM REISEUTGIFTER SKAL DEKKES MA BILLETTER/KVITTERINGER (ORIGINAL) LEGGES VED
REISEREGNINGEN. DET VIL BLI SENDT UT EGNE OPPGJ@RSSKJEMA SAMMEN MED EVT. BEVILGNINGSBREV.




Retningslinjer for skonomisk statte til deltakelse pa seminar/konferanse

under mastergrad

Tildeling av skonomisk stette i forbindelse med seminar/konferanse er ment 4 ga til direkte
utgifter ved deltakelse pa nasjonale eller internasjonale symposium, i Norge eller utlandet.
Den enkelte masterstudent sgker om midler, disponerer bevilget belgp, samt leverer
regnskap. Studenten er selv ansvarlig for & holde sitt eget budsjett.

Kriterier for tildeling:

Studenten ma ha betalt semesteravgift og ma veere tatt opp som masterstudent nar
seminaret/konferansen finner sted. innenfor bevilgningsrammen dekkes dokumenterte
reiseutgifter (originale billetter) og en godtgjerelse pr. degn. Ved evt. flyreise ma
lavprisbillett benyttes. Billetten i original eller kvittering fra flyselskap (elektronisk kvittering
godtas) ma legges ved. Benyttes egen bil er det kun attesterte bensinregninger og evt.
fergereiser som kan dekkes. Det kan ikke beregnes kilometergodtgjorelse for bruk av bil.

Seminar-/konferanseavgift kan matte dekkes av den enkelte deltager, dette ma avklares for
sgknad sendes til instituttet.

Det kan sgkes om stotte flere ganger dersom en er innenfor maksbelgpet.

Prioritering av sgknader:
= Spgkere som skal presentere eget arbeid prioriteres.

= Sgkere som er godt i gang med masterstudiet prioriteres foran studenter som nettopp
har begynt.

= Sgkere som skal delta pa seminar/konferanse etter at de har avsluttet arbeidet med
masteroppgaven gis lav prioritet.

Veiledende stgttebelgp™:

Pr. student
Maks antall dager | 7
Maks belgp 5.000,-

Veiledende godtgjaerelse pr. dagn: kr 300,-.
*Instituttene kan ha ulik praksis for tildeling

Studenter som far tilskudd fra andre kilder, ma opplyse om dette i sgknaden. Dette gjelder
eventuelle eksterne bidrag i form av stgtte fra fond, bedrifter, Norges forskningsrad,
prosjekter og lignende.

Seknad:

Sgknad om stette til deltakelse pa seminar/konferanse fylles ut pa eget skjiema
<nettadresse>. Sgknaden skal inneholde fglgende spesifiserte opplysninger: antall dggn,
reisemal, antatte utgifter for reisen og evt. konferanseavgiftens starrelse.

Sgknaden sendes til instituttet. Mangelfullt utfylte sgknader blir returnert, og
behandlingstiden pa disse sgknadene vil dermed bli forlenget.

Regnskap:

Regnskapet fores pa eget oppgjersskjema <nettside>, attesteres av veileder, og leveres
instituttet senest én (1) maned etter avsluttet reise. Oppgjer som leveres for sent vil ikke
bli dekket. Sammen med regnskapet skal det legges ved en kort skriftlig rapport fra
seminaret/konferansen.

Dersom bevilgningen ikke blir benyttet ma instituttet fa melding om dette snarest. Studenter
som unnlater a gi beskjed vil ikke motta stgtte ved en senere anledning. Bevilgninger kan
normalt ikke overfgres fra ett budsjettar til et annet.



